	[image: Escudo UDFJC]
	FORMATO SOLICITUD TIQUETES AÉREOS
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	Macroproceso: Gestión de Recursos
	Versión: 05
	

	
	Proceso: Gestión Contractual
	Fecha de Aprobación: 11/04/2023 
	



SOLICITUD DE TIQUETES AÉREOS
	Nombres y Apellidos 
Titular Pasaje
	 

	Fecha de Nacimiento 
	 

	Cédula de Ciudadanía o Pasaporte
	 
	No. Celular:
	 

	Visa (Especificar con que visados cuenta el pasajero)
	 

	Correo Electrónico
	 

	Trayecto
	Ejemplo: Bogotá- Cartagena-Bogotá 

	Fecha Ida
	    00 / 00/0000
	Rango Hora Tentativa 
	Ejemplo: Mañana, Tarde o Noche

	Fecha Regreso
	   00 / 00/0000
	Rango Hora Tentativa 
	Ejemplo: Mañana, Tarde o Noche

	
	
	
	
	

	Requiere Equipaje de Bodega 
	SI / NO
	

	Dependencia Solicitante 
	 
	

	Ordenador del Gasto que Autoriza
	 
	

	Observaciones
	 
	

	Número CDP
	 
	

	Fuente
	Ejemplo: Funcionamiento ó Inversión 
	

	Rubro
	 
	

	Motivo del Viaje
	 
	

	Programación de viaje
	Entidad o lugar de desarrollo de la visita
	 
	

	
	Fecha de Inicio de la actividad o evento
	    00 / 00/0000
	Fecha de fin de la actividad o evento
	   00 / 00/0000
	

	
	Programación diaria en el destino solicitado (Incluya los días “filas” que sean necesarios)
	

	
	Día 1
	 
	

	
	Día 2
	 
	

	
	Día 3
	 
	

	
	Día 4
	 
	

	
	Día 5
	 
	

	
	Día 6
	 
	

	Soportes 
	☐ Acta de aprobación
	

	
	☐ Resolución 
	

	
	☐ Invitación
	

	
	☐ Otro _______________________________

	





[bookmark: _GoBack]
Notas:

· Todos los tiquetes aéreos que sean al exterior o desde el exterior, deberán venir acompañados por copia del pasaporte del viajero.
· Los cobros de penalidades por cambio de horario, fecha, nombre o imprevistos que se llegasen a presentar, deberán ser asumidas por el pasajero beneficiario del servicio.






__________________________                                                                                 ________________________________
Firma Titular del Pasaje							Firma Dependencia Solicitante
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